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Support de formation



AVANT PROPOS

A qui s’adresse ce support ?
Toute personne ayant en charge la gestion de la comptabilité dans un établissement scolaire 1er ou 2nd degré.

Contenu pédagogique
» Adapter ses paramétrages comptables au besoin de gestion de son établissement ;
» Traiter les enregistrements comptables des familles ;
» Rechercher et exploiter les écritures comptables en lien avec les familles.

Inscription sur la liste de diffusion

S’inscrire a la lettre de diffusion vous permet de recevoir les informations de mise a jour de chaque application.
Dans une application Charlemagne, dans la ligne de menu cliquez sur ? > Liste de diffusion.
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CHAPITRE 1 SE FAMILIARISER AVEC L’ENVIRONNEMENT DE TRAVAIL

1.1 SE CONNECTER A LA COMPTABILITE

a) Acces aux dossiers et exercices comptables

Lorsque vous ouvrez le logiciel, apparait la saisie du mot de passe : ce mot de passe est personnel a votre utilisateur.

L’accés a chaque logiciel Charlemagne nécessite un mot de passe spécifique « par sécurité » qui sera forcément
différent pour chague module Charlemagne.

Mot de passe Comptabilte

Cliquez sur I'ceil pour faire apparaitre le mot de passe

4
' ®

Conseil : Pour la comptabilité, vous pouvez ajouter la lettre C a votre mot de passe du secrétariat.
Exemple mot de passe alex pour les modules Administratif, Passage... et alexc pour la compta.

Si vous gérez plusieurs dossiers de comptabilité et/ou que vous avez des exercices antérieurs cléturés, une fenétre
s'affiche pour permettre de sélectionner le dossier et I'exercice :

4 Choix d'un dossier m] X

[&

| possiers | | ®)
|Base DEMO S

|Base formation

Années =
]1er uptem&e. 2022 (Exeﬁict en cours) =
fm septembre 2021 au 31 aclt 2022
:1el septembre 2020 au 31 aolt 2021

x4

Accés a la base
\Charlemagne’

La navigation dans Charlemagne comptabilité se fait
» Par les menus déroulants en haut : vous accédez par la a I'ensemble des fonctionnalités (selon vos droits
d'utilisation) :
o) Base Farmation : Ter septembre 2020 au 31 300t 2021 - olEN

Fichier Tables Quotidien Fournisseurs Edition Analytique Immaobilisations Clétures Cutils Tableaux de Bord Modules EcoleDirecte ?

j k}y{ Page 4
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» Et/ou par des raccourcis pour vos options favorites par le menu Fichier / Raccourcis.

Choisir les options pour les
basculer a droite a l'aide de la
fleche :

i Personnalisstion des Raccourcis
| Les Menus Mes Raccourcis
|56z Fickier | saisiea |
| - Quvrir A saimie par Piéce
! - Quitter 4 Consutation et Lsttrage
= g:; Tabiss & Consuation Journal
| s Pan Comptable Genéral ke Fechercne dEcritures

Les options choisies s'insérent en bas de votre écran :

b) Les profils

Vous avez la possibilité de créer des profils différents de fagon a choisir les acceés au menu pour les utilisateurs. Menu

Fichier / Gestion des profils.

Le profil détermine les droits d’acces aux dossiers et aux fonctionnalités associées.
Par défaut, il existe le profil Comptabilité avec tous les droits a Oui.

O = Accés au menu et a la création, modification, suppression
C = Accés en consultation seulement

N = Aucun acces

! Gestion des profils

Aujourd hui

S

ol L

Gestion des Profils

merc radi 30 novembre
It est GE:EGIET

Profils

Profil

Intitué

[comptabiits

Logiciet autorisé: V]

Dossfers

Hom du Dossier | om|m

Base DEMD:
Baxe formation

[ Modules
| W Comptatiite |
|

|
_
Accés 2 |a base

CCharl=magneiale uiny

iConsultation seuement

LN

(Menus

Ficher

Dossier
Mot de Passe
Ouvrir
Propristes
Hewveau

Utittaires
Envoi de données pour assistance
Assistance
Utilisateurs connectés
Mise 3 jour internet
Reéindexation des fichiers
Cliche temporaire de la base
Reprise du cliche
Mise & jour du plan comptables génsraldes)
JAls€ @ jour du plan complable génfral des)
kmper L Standard des Pmmobitisations
tmper L Standard des subventions
MsE en rorme ERHBLE!S.‘U_SE!CI‘LRRLEMPENI

oL/

L=

Q90 Q0000000000000 00

P 4
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Dans cet exemple, le profil "Consultation seulement' ne permet d’accéder qu’a une seule base comptable "Poudlard”
et aux menus de consultations :

{2 Gestion des piofils — @B %
g r
%" Gestion des Profils
Aujourdhui T
— Profils Dossiers &J
o=
Intitué [comptaiite Hom du Dossier o/m |E N }?
Base DEMD o |4 Al
Profil Logicietautarisé 7] Base formation o
Intitulé du profil & s
[comptabiite 'ﬂ
Consutation seuement ‘Menus u3
Option du menu [orcm]e T
Z Fichier o |=
Modules Dossier 0 v
[ comptatane Mot de Passe o bz |
m— Duyrir 0
Proprideés o
Nouveau o
Utibtaires o
Envoi de données pour assistance o
Assistanze o
Utiizateurs comnectés o
iz & jour interret o
Réndesatian des fickiers o
Cliché tenporaire ¢ la base o
Reprise ducliché o
Mise & jour du flan complable génraldes1| O
e———— Jafse & Jour Ou pan conptabis génfralasst| o
m HDOFL SEAMIANd 165 IHNGoSAtonS o
s Import Standard ges subventions o
EthE et I ol iseen torme RuBLE/suct/Co o] 0 || %“

Il peut étre judicieux de réserver I'accés a certaines options a la personne responsable de la comptabilité comme par
exemple, le menu Cléture, I'option Nouveau dossier (au menu Fichier/Dossier), certaines options du menu Outils etc.

Pour donner accés a la saisie comptable a votre aide comptable, il faut obligatoirement lui donner accés aussi aux
dictionnaires au moins en consultation. Si vous gérez I'analytique, il faudra aussi donner cet acces.

0 Astuces : Pour restreindre rapidement les droits ou pour reproduire rapidement les mémes droits, laisser enfoncer
la touche pour qu'elle se répéte ou renseigner le droit sur I'entéte de menu.

Si vous ne souhaitez pas autoriser la modification d’écritures a certains utilisateurs, vous devrez paramétrer leur profil
avec l'option Saisie par piéce en C, consultation seulement (ceci aura pour conséquence qu’ils ne pourront utiliser que
le mode de saisie au kilométre).

c) Les utilisateurs

L'utilisateur vous identifie et vous permet d’associer le profil et un mot de passe (qui devra étre unique).
Par défaut, I'utilisateur Administrateur comptabilité est rattaché au profil Comptabilité.

(’ r
W " Gestion des Profils
Aujourd'hui 3
T nnyerae. Profils ]_ Dossiers %3 :
I est DeR ) . \Sx
W Les utilisateurs = (] pat om B =
Q
o =
Profil Les utilisateurs =
Mom & Comptable | -
Profil ¢ ité | .-__ = =
Trier parz Consutation seusment L \
L i | ¥y
" ojcin B '
3 T TR gl o =|
Modules i . s - o i
| &7 Comptabiité | o s
o
i
o
o

Connexion a la comptabilité.

1. Se connecter avec le mot de passe alexc puis cathc.

P _ @
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d) Cliché d’une base (Sauvegarde)

Avant de lancer un cliché, vérifier si des utilisateurs sont connectés : Fichier / Utilitaires / Utilisateurs connectés
Menu : Fichier / Utilitaires / Cliché temporaire de la base afin d’effectuer un cliché de votre base

Cliché temporaire x

Base 3 traiter

é Comptabilite ic:\cnar‘emagnew:mn‘.r‘ Base formation'2019-09-01

Emplacement du cliché

enin |t\charlemagnetalcuin'Sauvegardes Comptabilite'.Base formation. |

ot}
9 Comptabiité_Base formation_2019-09-01_1.zip |

Description du cliché

Sauvegarde avant coture 201872015

Base a traiter : renseigné par défaut (non modifiable). Méme si le nom de la base indique le 1er jour de
1 I'exercice ouvert, 'ensemble des exercices non clos est sauvegardé. Les documents Word (relance, lettres
virement...) sont également sauvegardés

2 | Emplacement du cliché : le chemin par défaut est modifiable mais il est conseillé de le conserver.

3 | Nom du cliché : un nom est proposé par défaut, pour personnaliser la sauvegarde, utilisez de préférence la
Description du fichier.

z e . H 2 ) ( -
Une barre de défilement vous tient informé de I'avancement de la | i S !
sauvegarde : = e -

Cliché tempaoraire

Le cliché s'est correciement déroule

Jusqu’au message de fin. =

o]

]

e) Récupération d’une base

La récupération, menu Fichier / Utilitaires / Reprise d’'un cliché n’est possible qu’avec l'intervention d’'un de nos
techniciens. Des précautions seront prises pour s’assurer a la fois qu’il est bien indispensable de faire ce retour arriere
et pour s’assurer de le faire en toute sécurité (lien avec le secrétariat, Passage...)

3 & —
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CHAPITRE 2 : PREPARER SES PARAMETRAGES GENERAUX

E‘: Objectif : Apprendre a structurer le plan comptable et les journaux

2.1 LE PLAN COMPTABLE

Menu : Tables / Plan Comptable Général
Plusieurs options sont offertes lors de l'installation :

» Récupération de votre ancien plan comptable,
» Repartir du dernier plan comptable de la FNOGEC que vous personnaliserez,
» Tout créer.
Les tiers se créent dans le plan comptable (sauf les familles qui sont récupérées automatiquement du secrétariat).

Pour rechercher un compte, vous pouvez

i
N LePlan Comptable

Soit taper les premiers chiffres de ce
1 dernier dans la cellule de recherche

Soit cliquer sur les onglets des natures

500000 VALEURS MOBILIERES DE PLACEMENT 2 COI’T]ptab'eS
503000 ACTIONS :

I 506000 DBLIGATIONS

/ p . . , . . by
’é} Remarque : Il est important de savoir que vous pourrez créer des comptes en cours de saisie a tout moment.

Les comptes généraux, créés avec le Type « Compte », sont automatiquement complétés par des zéros a la création
et en saisie (selon la longueur des comptes choisie a la création de votre dossier).

Les comptes collectifs sont créés avec le Type « Collectif » : seul le préfixe de regroupement doit étre saisi et ne
doit pas étre complété par des zéros, exemple : 4111.

Les onglets Banque, contrepartie et analytique ne sont pas abordés dans ce support (comptabilité d’engagement et
autres options avancées du logiciel).

Les options de lettrage et pointage

Pour les tiers familles qui viennent automatiquement de Charlemagne administratif, 'option

g ; f ]
lettrage automatique est affectée par défaut.

[[] Lettrable manuel

[¥] Lettrable automatique

L’option pointable est fortement conseillée pour rapprocher le compte banque 512.

[v] Paintable
[[] Lettrable manuel

[] Lettrable automatique

Plan Comptable.

1. Créer un compte 60456 Fourniture de repas.
2. Modifier le compte 512120 Compte Bancaire 2 : renseigner 'IlBAN FR76 1111 1111 1111 1111 1111 148 et
renommer Crédit Agricole

/ Ah;i Page 8
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2.2 LES JOURNAUX

Menu Tables / Journaux
Pour créer un journal, il suffit d’'un code et d’un libellé.
Le code du journal Ventes ne doit pas excéder 6 caractéres.

Suivant le type de journal, des zones complémentaires peuvent étre
complétées pour simplifier la saisie ou automatiser certaines taches.

Informations générales. k
' -

Libet lichais|
: I |

[ [z @&

Anformations bancaires

Proch. N° {chigus piéce..)

Type Journaux Options complémentaires
Achats A créer seulemer_1t en compta d_’engagement Aucune
seulement pour le journal des fournisseurs.
A nouveaux | Pour votre journal de cléture. Aucune
Pour pré saisies des factures lors du passage des
commandes. La charge est ainsi constatée et
prise en compte dans les budgets et autres
éditions. (En isolant ainsi les écritures
Engagement | d'engagements, vous pourrez relancer plus | Aucune.
facilement les services pour obtenir les factures
en retard). A réception de facture, il faudra
modifier I'écriture concernée pour la passer sur le
journal d'achats.
Divers Pour votre journal des OD. Aucune
Pour tous vos journaux de banque et de caisse. Indiquez le compte de contrepartie qui
s’affectera automatiquement pour solder vos
écritures
Exemple : Banque : 512 Caisse : 53
Pour le journal de caisse, vous pouvez aussi
récupérer I'édition standard des regus que
Charlemagne propose. Pour gérer un compteur
spécifique aux regus, renseigner le prochain
, . N°bordereau/regu a imprimer.
Trésorerie
Ceci est facultatif si vous utilisez un carnet a
souche.
Pour le journal de banque qui sert aux
réglements fournisseurs vous pouvez indiquer
le prochain numéro de chéque qui servira lors
de votre saisie (ce numéro pourra étre saisi au
moment méme de votre prochaine remise en
banque)
V. Pour votre journal de facturation familles. Ne doit
entes . X Aucune
pas dépasser 6 caractéres.
Pour votre journal des immobilisations.
. Ce journal servira a récupérer [Iécriture
Dotations ) : ; o Aucune
d’'amortissement de vos immobilisations et
subventions.
Pour votre journal de simulations.
Situation I vous permettra aussi de récupérer les Aucune

amortissements proratisés pour vos situations en
cours d’année.

Creéation d'un journal.

1. Créer le journal de banque : Banque 2.

-

~
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CHAPITRE 3 LE SUIVI DES FAMILLES

3.1 INTRODUCTION

Les modes de réglements classiques

Un établissement scolaire gére de nombreux encaissements tout au long de I'année : factures, sorties pédagogiques,
cantine, garderie, photos, acomptes... Une partie des encaissements, en général ceux concernant les factures, peut se
faire par prélevements automatiques, quand les familles optent pour ce moyen de paiement. Pour les autres reglements,
il faudra saisir des cheéques avec de préférence la référence de la banque et le numéro de chéque pour faciliter les
recherches en cas de litige, ou gérer des espéces et établir un regu, ou encore saisir des virements au vu du relevé
bancaire.

Dans Charlemagne Comptabilité, toutes les saisies manuelles de réglements, chéques, espéces, virements,
s’effectueront par le menu Quotidien / Saisie des reglements.

Pour ceux qui utilisent en plus Charlemagne Passage, les réglements des porte-monnaie Cantine et activités
périscolaires se s’effectueront par le menu Gestion / Saisie des reglements.

Le paiement en ligne

Le développement d’internet et de la téléphonie mobile permet de proposer une autre solution, le paiement en ligne.
Le paiement par carte bleue doit permettre d’offrir un service supplémentaire a vos familles tout en modernisant 'image
de I'établissement. Ce nouveau mode de réglement ne doit pas venir en concurrence avec les prélévements, qui restent
plus slrs et moins chers, mais en complément et en simplification de votre gestion des autres moyens de paiement que
vous réclamez tout au long de I'année aux familles (factures, sorties, photos ou autres prestations, self, voyages,

acomptes...).
ACCES FAMILLES
Consultation compte, échéance de paiement

Factures, Impayés
Paiements en ligne Photos
Acomptes/Cautions

EcoleDirecte &
/ \

Récupération des e-paiements Mise a jour des soldes des porte-monnaie *
Journal spécifique CB » Cantine/Self
Compte spécifique 511

Charlemagne Comptabilite

» Garderie (activité)
» Voyages (activité)
511/411xxx > ..
511/706120
511/7xxxXX (* également possible par saisie remise
511/419xxx chéques et espéces)

Pour connaitre le détail de la mise en place de ces services, consultez la procédure « 05- E-PAIEMENTS
EcoleDirecte » disponible dans le menu ? / Aides en ligne.

_/ A},ﬁ Page 10
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3.2 LA SAISIE DE CHEQUES

a) La saisie des cheques familles

La saisie de chéque se fait par le menu Quotidien / Saisie des reglements / Cheques.
L’écran est divisé en 2 parties :

» La saisie des lignes de chéques ;

» La consultation du compte sélectionné et de ses enfants.
Cela vous permettra de voir des anomalies sur I'adresse, le mode de réglement, le solde...

Avant de saisir, vous pouvez choisir I'ordre d’affichage de la saisie en haut de I'écran.

[‘J_: Saisie des réglements : Chégue - S| - - N— — — —

‘ |I |Af!l::hm le dernier sais] : =3 Enha €3 Er bas u I Date de saisie | 31/08,2017 I I

Pl

La date du jour est proposée comme date de saisie par défaut. Elle peut étre modifiée ici, ou ensuite ligne a ligne (si
des chéques doivent étre encaissés plus tard)

Pour créer une ligne de réglement, vous devez commencer par cliquer sur créer ou F2.
Par la suite le logiciel ouvrira automatiquement une nouvelle ligne.

La saisie du compte

\_ Saisie des réglements : Chéque

| |Afﬁcher le dernier saisi : %) Enhau ) En bas Date de saisie 30/11/2022
Compte Libellé Ecriture | Bordereau Ref Bangque Montant
4111POTTER Chg = M. POTTER James| 0,00

Saisir la racine du collectif (4111) suivie des premiéres lettres du nom ou saisir un compte de produit (ou
recherche : clic droit ou F4) puis tabuler.

./ =4
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La recherche d’un compte
Si le nom de famille a des homonymes, il faut chercher le bon compte :

Soit faire clic droit (ou #~ ou F4) Soit taper la racine du collectif et les
puis rechercher sur le nom : premiéres lettres du nom puis clic droit
J , .
O e T O (ou “~ ou F4) pour afficher la liste des noms :
i |i|fﬁch9r le dernier saisi @ (& En haut () Enbas (T
4 Saisie des réglements : Chéque
Compte Libellé Enlihmz,l B
Afficher le dernier saisi : & Ennact € ‘En bas
gz qd rche d'un compte oo
411 ARTE el ikl [ rons Libellé Ec
41 CHARPE e \t' P | .@
411 DERTAG . b L N T Recherche dun T
41164 1* de Comate. belié. 41 1MART] —
el TS MARTIN Clauce A [411marTi |[Lizetic du compte commenc
1 1marTt MARTIN Franck 411 BERTAG — =
4111aRF10 MAETIN Jét.’cme | A116A W de Compte o &
iy il 411MARTIS MARTIN Claude
A1 ARTIN MAETH Pizrrs Andre
411 MARTIZ MAETIMEL Franch L AR Ericks
411ARTI7 MARTIHEZ Marting AT MATIIN Hrone
TR MR e 41 1MARTIN MARTIN Pierre Andre
\ 41 1ART2 MARTIND Jean-Faut 411MARTI3 MARTINEZ Franck
= = 41 1MARTIT MARTINEZ Mertine
411MARTIS MARTINEZ Richard

Si le chéque n'est pas au nom de la famille ou qu'il y a des homonymes, mais que le nom de I'éléve est connu, vous
pouvez effectuer une recherche sur le nom de I'éleve :

Clic droit dans la zone compte, puis clic sur la Recherche par éléve &b

0 Seivieden riglemenits  Chiques
( |Afﬂcher le dernier saisi : &) Enhaut () =0 bas Date de saisie j[!hif!wi'_j
[ TMART) 3 fieckerche d un compte ] e
11 1 ARAL
e | o s corwrte
| #edecompte Libellé Salde ;l@H(,
| Recherche d'un eleve
|
a. Hom [POTTER I| Préncm |
e Ao
| Les Eldves 20
|k Tiom
Te— ™
: I.Pn’r‘rER Tiphaine Mz 1-EC
e

1 Clic droit dans la zone compte

2 | Clic sur la Recherche par éléve

3 | Rechercher par le nom, prénom ou la classe

/ A}ﬁi Page 12
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~
9 La recherche par famille =13 permet de trouver un nom de conjoint quand il est différent (ou faire une recherche sur
le nom de jeune fille) :

B y = =
Fiche parents saisie en |y cuanGpaniet Feasa ] e |
secrétariat [BTTCHANG | :
Eﬂmﬁsmm ” A Conjeint
[ e . | - £ ciemns == =) [
‘ Prnon . :m_a an‘w . ks
[ Rechierche efune famie ] =>)
Fenétre de recherche | coues o ) &
. :\ﬂ e ool [ | Kb enfants présents ||
famille “a4 en compta = fomn s | e e ot |
= :
: .22
[ Les familles
| e Hom Prénoin Code Postal ville ﬂl
| Frichan walL s 95700 T-LAURENT-DU-VAR
Une fois le compte [ ssedssgemmeitime - & |
Sélectionné, la partie [ [Afficher te desler saisl - ) Dete dessisie | 10/09/2017 ]

'8 || com ubelé ecrture | Borderex Ref nanque Hoatant oate  analyvque1 4|
bgsse ] de [lécran est e s ek v | oot e oot iy
réservée aux informations HHDEL Cha : fmve DELFORKO Maryse BHP 150,00 10109/ 1017
sur le compte et vous || L\ Do s e
permet des contrdoles 411BERTAG | Cha: , BEATAGHA Marc cnaszan e e e
détail d t d Hriga Cha £ M, GARCLA fean Loiis BApiS3EaT W | stesan

etall du compte, adresse,
mode de paiement, ‘
éléves.
=
|_ § Total da s safsle 0]
. MARTELLI Aline O Latirées < NonLettrées I Toutes 1l )
- =1 P MARTELLI Aline.
Joursal  Date  Pie N Uibelié éoriture Débit [r—|
VTE 1070972014 1702 Fecturs n* 1702 septemore 214 1055,80 ool
WTE WA k24 Facture n® 3624 novembrs 2014 105500 06200 NICE
VTE DEAT9F2015  4B6 Facture n* 486 septembre 2015 105500 @’q Giss
T WA 513 Fatture n° 513 segtamirg 2016 155,00
| e ¥ ASEELOFepete ()
=
|
[Tata 430000 0 | e
Chieus ou Préiivamants & encaisser | Salde 4320,00]

Le libellé de I'écriture

Se génére automatiquement pour les familles (il est modifiable. La touche Fin ou = permet de se positionner rapidement
en fin de libellé pour le compléter).

. Saisie des réglements : Cheque

|Afﬁcher le dernier saisi : (£} Enhau 1 Er | Date de saisie | 39;11121]22;3"
Compte Libellé Ecriture / Bordereau Ref Banque Montant
EYRRTo ni= S 11 - . POTTER James 0,00
Pour les autres comptes, compléter la zone Chq :
Compte Libellé Ecriture [ Bordersau
708230 Chg :|Reglement materiel sport DEMONSET Eric
y,
/ lim Page 13
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Références bancaires de la famille (banque et numéro de cheque) :
Vous avez le choix entre deux zones de saisies, la zone Réf banque ou le libellé d'écriture.

Exemple de saisie en Réf banque :

\ Saisie des réglements : Chéque

|Afficher le dernier saisi : () En haut {73 En bas Cate de saisie 30/11/2022 )
Compte Libellé Ecriture [ Bordereau Ref Bangue
4111MARTIS Chyg : M. MARTIMNEZ Richard BP 65464

Exemple de saisie dans le libellé :

. Saisie des réglements : Chéque

|Afficher le dernier saisi : £ Enhaut {2} En bas Date de saisie | s0r1172022]
Compte Libellé Ecriture / Bordereau Ref Bangue Montant
4111MARTIE Chg : M. MARTIMEZ RichardjEFP 65464 150,00

Le résultat en consultation, édition ou recherche de chéque différera selon I'option choisie :

Si le numéro de chéque est saisi en Réf banque :

» La recherche d’'un chéque se fera par le menu Quotidien/Recherche d'écritures, zone "Libellé de
réglement contient"

» En consultation de compte ou journal, cette information apparaitra dans l'info bulle de I'écriture :

VTE 30/09/2016  09-16/12 11 Facture n® 11 septembre 2016 1155,00
BQ1 28/08/2017 08-17/1 32 _» b Chg: Mie ALAGIA Brigitte 100,00

Q’ BMP 1234

» Cette information apparaitra dans I'édition de la remise mais pas dans I'extrait de compte ni dans les courriers

Si le numéro de chéque est saisi dans le libellé :
» Pour rechercher un chéque > Menu Quotidien/Recherche d'écritures, zone "Libellé d'écriture contient"
» En consultation ou édition compte et journal, cette information apparaitra clairement dans le libellé d'écritures.

La saisie du montant

Le logiciel ouvre ensuite la saisie du montant dans une fenétre d’éclatement.
» Sivous n'avez qu’un montant :

. Saisie des Mentarts d'encaissernent

4111POTTER POTTER James
Montant sur le compte 4111POTTER Montant du réglement
| w0 mm | )
Acomptes
Compta Acompte Intitulé du Compte Montant
49000 CLIENTS, ADHERENTS, USAGERS CRECITEURS 0,00
Eclatement
Comple Intitulé du Comple Montank Analytigue 1 ﬂ

1 Saisir le montant et de valider pour continuer.

_ S~
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lim Page 14



~
q, Charlemagne Comptabilité CGC11-1D - Support de formation

Si vous souhaitez répartir
comptablement le réglement de la
famille sur plusieurs comptes, vous
pouvez remplir la ou les lignes :
> Acomptes, cautions
Chapitre suivant)
» Ouun autre type de compte.

(CF.

i —
1 Saizie dex Montants d'encaissement

e

FAMILLES :

Montant sur le compte 411MARTEL Montant du réglement

119,00 =5 | 130,00|
Acomples /
|Emete AN T du Com /]
00 FAMILLES - ACOMPTES REINSCRIPTION 0,00

aertiomn 4

| Compte Caution Tntitule du Compte " Maontank
145000 EMPRUNTS ET CAUTIONNEMENTS RECUS 0,00
Eclatemant
| Compte Tntitide du Compt= I/‘. Maontant Analytique 1|
7De1I2 FAMILLES : CAFETERIA 45,00

Dans ce cas un camembert de couleur apparait sur la ligne. Vous pouvez revoir le détail de votre éclatement en cliquant

plus tard sur I'icbne qui lui ressemble.

. |
47 Saisic des réglements : Chéque | i | B| &
Afficher le dernier saisi = @1 11 o ek | Date do ssiie TG
Compte Libellé Ecriture | Bordersau Ref Bangue Montant Date Analybigue 1 ﬂ
A1TMAATEL £1g 1 Mme MARTELL| Atne BPNEEEZZT 130, 10D 201T |
411DEL Chag : Mee DELFORND Maryse BNP22222 150,00 009,27
411 MART] Chg : M. et Mine MARTIN Franck Lcegsass 110,00 300427
7 - —~———— ——— g
) Saisie des Montants d'encaissement @ pialenis
— — 310827
| 31/08/2M7
| FAMILLES : CAFETERIA
| Montant sur le compte 411MARTEL Montant du réglement
| 115,00/ 130,00
Acompies
419000 FAMILLES - ACOMPTES REVNSCRIPTION 0,00
Compte Caution Intitulé du Compte Montant |
165000 EMPRUNTS ET CALTIONHEMENTS RECUS 000 | =
|l ! =
Eclaterment Mme MARTELLL Aline
& du 4 ique 1
poufomeie, Bhcdu Compts Hontanti | iaalytiouc 25 villa Bianca
706122 FAMILLES : CAFETERIA 15,00 Parc Ferber
6200 NICE

Valider avec 4ou faire Entrée pour finir de saisir la ligne. Une nouvelle ligne s'insére pour continuer la saisie,
sinon revalider pour terminer puis quitter I'écran de saisie.

Pour retrouver une ligne rapidement vous pouvez soit :
» Trier sur les entétes de colonne

.r.

> Cliquez sur l'icone « Afficher les réglements d’un compte » Z- } ou F6

Tant que les chéques ne sont pas remis en banque, ils restent en attente dans un portefeuille (identique aux
échéances prélevements) qu’il est possible de consulter a tout moment pour modifier ou supprimer une ligne.

En revanche, méme si les réglements restent en attente, le solde de relance que vous pouvez voir en
consultation de compte le déduira (Cf. Consultation de comptes)

lim Page 15
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b) Saisie de chéques a date

Vous pouvez saisir directement un chéque méme s’il n’est a déposer que dans quelques mois ou décaler un chéque a
la demande de la famille avant son dépdt. Pour cela, il suffit de saisir la date souhaitée au niveau de la colonne date.

c) Contréle des chéques suivant les dates d’échéances

.
Grace au bouton = ou F11, vous pourrez imprimer la liste des chéques en portefeuille suivant une date ou une
période donnée.

Saisie de cheques sur les comptes familles.

Saisir des chéques et leurs références bancaires pour les familles suivantes :

PATIL Véronique 336,00€. Référence CA 086320.

WEASLEY (attention, 2 comptes Weasley, vérifier que ce sont les parents de Ginny) 332,00€. Référence BNP
00789.

OLLA Wahiba (attention : nom de la conjointe) 995,00€ (solde sa facture). Référence CA 10201.

Quitter la saisie puis revenir en saisie de cheques.

PARKINSON Cong Thanh : 2 chéques de 272,00€, et un de 271,00€, le 1er a encaisser tout de suite, le 2™ a 1
mois et le 3¢me 3 2 mois. Référence BP 00500, BP 00501 et BP 00502.

Eleve AGAR Sarah en 2ndB 322,00€ (dont 272,00€ pour sa 1ere échéance trimestrielle et 50,00€ de piscine en
706420). Reférence SG 001051.

KRUM Bertrand un chéque pour la piscine 50,00€ (en 706420). Référence CA 08800.

Imprimer a I'écran la liste des chéques en portefeuille.

Aller en consultation de compte sur Parkinson, Olla (nom de la conjointe), éleve Agar et le compte 706420 pour
retrouver les réglements.

d) La remise en banque

Cette opération va permettre de déposer les chéques en banque avec un bordereau et de passer 'écriture comptable.
Nous vous rappelons que la seule saisie des chéques n’est comptablement pas encore une écriture.

Menu Quotidien / Remises en banque / Effectuer une remise.

L'entéte :

Vous pouvez cocher Sans contréle d’IBAN.

L | Remise en Banque

:Controle IBAN -
) sormc

N Bordersau

—. | ; Utilisateur ~ i -, ¢ Infarmation

=l

(=) Orcre de saitie Attantion,

| | ) Code Comptobic la dake des écritures complabies o seronk pessées par la remise en

O Lbeté duconipte. | bangue sera fiiée 32 date da remize caisis.

N° bordereau de remise : zone exclusivement numérique. Attention un numéro automatique est proposé par le
programme apres le choix de la banque. Vous pouvez indiquer le numéro de votre choix en revenant a chaque fois sur

la zone.

Vous avez le choix de trier les chéques par ordre de saisie, par code comptable ou par libellé de compte.

Utilisateur : si vous gérez la saisie par utilisateur, vous aurez a sélectionner votre code avant d'arriver a I'écran de

remise. Ce code est rappelé ensuite dans le bandeau d'entéte.

&

Aplim
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Pour afficher les chéques a échéance vous devez :

(e Rarmins e Banue - oiEl
- Contrdle IBAN-, N* Bordereau . Utilisateur , Information
( (
| ) wec (*) Ordre de saisie Attention,
[ o7l | | ) Code Comptable la date des écritures comptables qui seront passées par la remise en
| %) Sans | ! ! Tkl Afcomte banque sera fixée 3 la date de remise saisie.
Mode de Réglement |Chéques 1 L@ |
Journa e sancve. b1 sancue '~ 7] ] Sompte o Intitulé du Compte & Libelié Ecriture Date Hoatant ﬂ
— . -
Bt e e (1671272020 |W 4111POTTER POTTER James Chyg : M. POTTER James 16/12/2020 100,00
o isemny ¥ |4111POTTER POTTER James Cha : M. POTTER James. 16/01/72020 100,00
Date Limite déchéance 1611220204 7 |ar114m4 AANALazhar Chg : M, ARNALazhar 16/12/2020 150,00
W | 708120 FAMILLES : RESTAURATION Chg : RESTAURATION CONNOR 16/12/2020 55,00
(=3 e
4

| b, ligne(s) sélectionndeqs) | 4!5! Montant dela remise 405,00
\ —_—

1 Indiquer le mode de réglement ainsi que le journal de banque

2 | Saisir la date de remise en banque et la date limite des échéances des cheques a déposer.

3 | Cliquer sur la loupe (F6)

4 Contrdler le nombre et le montant total en bas de votre liste. Les informations doivent correspondre a votre
édition dans la saisie.

5 | Vous pouvez décocher des lignes si vous ne souhaitez pas les prendre en compte dans le listing final.

Controlez le nombre et le montant total en bas de votre liste. Les informations doivent correspondre a votre édition dans
la saisie.

Vous pouvez aussi décocher des lignes pour ne pas les prendre en compte dans le listing final de la remise en banque.
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Si tout est correct, validez et contrélez une derniére fois le nombre de chéques et le montant total.

Imprimé le  mercredi 16 décembre 2020 08h56
{ remise de cheques

Société 5 Base Formation

Banque : Banque

Compte - FR76 3000 BNPAFRPPX XX

Date de la remise - 16/12/2020

Bordereau = 67

Ligne Libelle Ref Bancaire Montant
1 (4111POTTER) Chg : M. POTTER James CA 2020 100,00
2 |(4111POTTER) Chg: M, POTTER James cAZOZA 100,00
3 {4111AAMA) Chg : M. AAMA Lazhar BP 50023 150,00
4 | [706120) Chg : RESTAURATICN COMMOR 5G 123455 55,00

Nbr Lignes 4 Total de la remise 405,00

0 Astuces : Le bordereau de remise de chéque peut étre réedité a partir du menu Quotidien / Remise en banque /
Réédition

La remise en banque peut étre annuler par le menu Quotidien / Remise en banque / Annuler un bordereau. Ce
traitement supprimera I'écriture comptable et remettra les chéques en attente. A utiliser en cas de gros problémes de
derniére minute.

Remise en banque de chéques.

1. Faire la remise en banque des chéques saisis a date du jour.
2. Revenir en saisie des reglements cheéques.

S~
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e) Passer une écriture de rejet

Journal de Bangue (*) [8Q1 Banque 1

Date du rejet (") 9 18/12/2020 ™

Libellé écriture comptable ['IIRE.IEI'CHEQU-E DECEMBRE 9

Compte famile (*) 0[4111.\.%\ | oumanpar - [01106-001

AANALazhar

Montant du rejet () 150,00|

Montant des frais 15,00 e

Compte de charge FRAIS ET COMMISSIONS SUR PRESTATIONS DE

1 | Indiquer le journal de banque.

Saisir la date de rejet.

Libellé de I'écriture.

AW N

Renseigner le compte famille.

Mettre le montant du rejet.
Si vous appliquez des frais de rejet, renseigner :

Le montant des frais ;

Le compte pour la saisie des frais.

& Remarque :
Si vous souhaitez imputer les frais sur le compte de la famille, il suffit de saisir le compte 4111+nom de la
famille.

Le programme affiche ensuite I'écriture.

Passer un impayé.

1. Passer une écriture d'impayé prélevement sur 4111CHARL2 (CHARLEMAGNE Nicolas) de 119€.
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3.3 LA SAISIE ESPECES

Menu Quotidien / Saisie des reglements / Espéces

A l'instar de la saisie des chéques, vous démarrerez la saisie par F2 ou le bouton Nouveau :

Aprés avoir validé ou modifié la date, saisissez la piéce (numéro de regu) puis le compte Famille ou Produit : les
mémes recherches qu’en saisie chéques sont disponibles.
Compiléter le libellé proposé puis saisissez le montant dans la fenétre qui s’ouvre.
@ Saivie des réglement
'l...JﬂurnuﬂeTréwf:rie [casse caisse - E31000. i
fele Lot Compte Libelé Ecriture Mooiaot
| 16/05/2019 15 4111ADDARI Regit espéces : M. OIRAFrédéric FACTURE AVRIL 0,00
& Saisie des Montants d'encaissement X
4111ADDAR! OIRA Frédéric
Montant sur le compte 4111ADDARI Montant du réglemen
Acomptes
Compte Acompte Intitulé du Compte Montant |
tautron-
Compte Caution Intitulé du Compte Montant j
> y |
| OIRA Frédéric
Journal Date F& Ecl il
| |vre 06/09/2018 443 Compte Intitulé du Compte Montant
|

En faisant Entrée, vous validez cet écran ; faites de nouveau entrée pour passer a I'écriture suivante.

Le programme numérote automatiquement le regu suivant (modifiable).
Le bouton Imprimante a droite permet d’accéder a I'écran d’édition du ou des recus. :

{7 saisie des raglements : Espéces

Journal de Trésorerie  CAISSE Caisse =l
16405201911 411 1ADDAR Réglt espéces : A, DIRAFrédériz facture avri
16/05/2019 14 708130 Régit espéces ¢ piscine OLIVERA
1705 201
Impression des recus d'encaissement
W 16/05/2019 13 A111ADCART Péglt espices ¢ M. OIRAFTedértc facture vk 0,00
¥ 1AIDG/EMG 14 TORII0 Reglt espaces : piscine OLIVERS 10,00

@ Permet d’accéder au modele de recu

S
~ Permet de visualiser ET d'imprimer les regus
Sélectionnés.

-~

-m. Permet de visualiser avant d'imprimer.

4 Permel de validerla |~
saisie et de confirmer le
message
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3.4 LA SAISIE DES VIREMENTS

Menu Quotidien / Saisie des reglements / Virements

I Saisie des réglements : Virements o x
Jownal de Trésareri=  [BQ Banque | 0 | C - i cont repartie G |‘ £
Date Fitce Compte Libellé Ecriture Hontant Analytigue1 &
" e i i e o
i T 501 Banque | i} T
. Date Piece Cempke Libelic Ecrture Montant Analybiquel &
16/0LJ 2022 4111 AANA : Virmt 1 M. AANA Lazhar o0 )
| 4 Saisie des Montaﬂud‘enca"lssement i b4
4111AANA  AANA Lazhar
Montant sur le compte 41711AAHA Montant du réglement
| oo ol 3)
| 4
0 Saisie des reg|ements:v.w_n:r-|rs m}
[ stk Trovec et Bangue 1 =l
1640272022 A111AANA Nirmt @ M. AAMA LaZhar 100,00
6702/ 2021 0,00
Totst de i saste | 100,00
| AANA Lazhar Sl Letirkes Sethnl=fre: R Tl )|l I, AANA Laznar
Jaurnal Date. Ficce Libelle fcriture Debit Crddit  ~ ) Hime: RUOM Houria
oD . 01/06/2021 . Acomples versss 60,00 ﬁ:.::}(x
1 Indiquer le journal de banque.
2 | Cliquer sur la feuille blanche (ou F2) pour commencer la saisie.
3 | Renseigner le montant du virement.
4 | Possibilité d’éclater le réglement sur un compte de produit. Exemple : Sortie piscine.
5 | Valider pour passer a la ligne suivante.
oL Saisie det rég[emeﬂl;:\’urer-ne;ts [m]
ET—— B! Bangue 1 | tg . 51
160242072 A Virmt 1 M AMNALEZhar 109,90 |
wl.udnn.:n
| A Canfirmez vous la vabicatian de Eautes Ins Iignes satms T |
! [ ][ pom !
\;;‘;.;;;;mh - _ o
— Total de i saisic 100,00
> v
AANA { szhar 'dl Votre saime atien ét8 enregistrée  pnlettréss [ Toutes Bl T
017092021 AComptes verses 60,00
NTE 011002001 10-2011 Facture n 1 octobre 2021 lII 595,00 o
-3 26710/2021 CEED Reglement C8 ED B00, 00 D000 NICE
Chegue

Une fois la ou les lignes saisies, cliquer sur Valider puis
automatiquement I'écriture comptable.

confirmer la validation. Le programme va passer

),

~
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CHAPITRE 4 LES CONSULTATIONS

4.1 CONSULTATION DE COMPTES FAMILLES

Dans Charlemagne Comptabilité, 2 possibilités pour accéder a la consultation de compte :

% L’icéne 4 qui se trouve dans de nombreuses fenétres
& Par le menu Quotidien / Consultation et lettrage.

_ Consultation de compte o

ﬁ_xaﬂ:icz en cours | Exercices précédents

Compte  [4111EVANS | e = | . Du | 01/08/2022 " ) au 3!;0&;2013") ) Lettrées (<1 hon ) Toutes
|Lettragey Journal “  Date 4 Mwis. % W pikce Libellé écriture Débit Crédit Y|
VTE 07/10/2022  10-22/3 64 Facture n* 64 octobre 2022 00,00
BQ1 1/10/2022 1022724 9 o PAde: EVANS LIy 113,00
B 10/11/2022 11-22/25 g2 W PAde : EVANS Lily 113,00
=1 B 15/11/2022  11-22/26 Impayé préiévement EVANS 113,00
e
| i (2]
EN o
| |
able au |
|
[] Centraiisé au Grand-Livre |
(=) Gestion Scolasire [ 651 [¥] 6s2 ] 653 |
O Gestion Propre ) | e'
(4] |
[ Jeréevements a encasser | 674,00/ f |
[ }cheques a encaisser | E I
[Hecnéances 3|
| [ POTTER Tiphaine (2M2)
|‘ b, POTTER Justine (TA)
i § POTTER Harry (24) e =]
1300l [T} Total Ecriture | 1013,00] 226,00
1 } ]
787,00
Lettrage | o T—i

1 Code du compte famille avec rappel sur les coordonnées.

Tableau des écritures du compte.

La barre d’icones apparait lorsque le compte est sélectionné.
Rappels de certains icones pour un compte famille :

e

~ 21 : Consultation d’acomptes versés par la famille.

‘é : Imprimer un relevé de compte, un courrier individuel.

= q
: Visualiser les paiement CB par EcoleDirecte.

ril
: Visualiser les factures de la famille de 'année N et année N-1 (ex : 2021-2022 et 2020-21).

~ . Situation globale permet de visualiser le solde du compte et aussi le solde du porte-monnaie (si Passage
est utilisé).

Permet de voir les réglements a encaisser : les montants dans « chéques a encaisser » viennent du module
4 | Quotidien / Saisie des reglements. Les « prélevements a encaisser » et le montant des échéances provient de
la facturation.

5 | Lien avec le(s) enfant(s).

Solde de relance : Différence entre le solde comptable et la somme des montants prévus a I'encaissement.

Soide : 497,75

- Cheques A encaisser @ 0,00

6 - Préévements 3 encaisser @ 414,75
- Echéances : 0.00

Le solde de relance est calculé de |la fagon suivante = ‘e cereance: B

~N
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Une échéance bascule dans le solde de relance lorsqu’elle est échue,

plus précisément en fonction de I'option cochée dans Fichier / Dossier /
Proprietée / Paramétrage. Vous pouvez donc choisir d'alimenter le solde

relance au jour le jour ou dés que le mois commence.

Relances

|@ A jour le jour

"} En début de mois

Suivi des relances

Lorsque le solde de relance est créditeur, le montant apparait en rouge, avec le signe.

»‘@Rappels :

» Dans les options de votre dossier comptable (menu Fichier / Dossier / e dasezia
Proprietés), vous pouvez changer I'ordre de classement des écritures
(date croissante ou décroissante) ainsi que I'accés aux écritures des

exercices précédents.

» Vous pouvez aussi filtrer les écritures sur les critéres de pointages

[’ Coordannees ‘" Paramétees |

Diers.

s

Wit & basare oe an eours

() T par dats cralssant

20 Tri par date decromssant

1.

~ Consultation de la facture.

2. Consulter la famille AIGA Brigitte en cheque.

4.2 CONSULTATION D’UN JOURNAL

Consulter une famille en prélévement exemple OLAL David.

Pour consulter un journal, allez dans le menu Quotidien / Consultation journal.

(! Consultation par journal

ourned  [VTE | x| Jour  Muts. N pikce Compte Libellé écriture Deébit Crédit
N i b o | = Mouvement : 02-22/7 3'000,00 3 000,00
0z 01227 2 A111EVANS Facturen’ I février 2017 1500,00
Periode |2 fevrier 2012 j (-:+:,’y 02 02T A A111POTTER Fachure n* 1 ferier 2012 1.500,00
" 0r  O0I-12/7 TOET10 Facture févrisr 1017 100000
5 0 0I-INSF 706110 Facture févrisr 1072 200000
mégEsation du compte en coury EXE| v Mowement : 02-22/8 200000 090,00
IntitudE  [EVANS Liy 0z (22irE 4 4111LECCIA Aegitn’ 4 Février 2022 2 000,00
02 orIeg 4 706110 Avcirn' 4 MCC Ange Antoine e 1000,00
ey sa%00 G=D| 2 oum 4 706110 Avmir ' 4 MO Az Antoine 100,00
4 ~ 2 02-22/9 2000,00 000,00
o7 e 5 4111LECCIA Facture n* & février 2022 180,00
o7 ormm & 706110 Facture n* 5 AICC Ange Antaine 000,00
07 02229 5 206110 Eacture n* 5 AICC Ange Antoine 1000,00
07 022209 & 709611 Facture n* 5 AICC Ange Antoine 150,00
* Mouvement : 02-22110 2 500,00 2 000,00
or 0111710 & ATVILECCIA fuoirn® 6 réurier I012 1 850,00
07 0222110 & 706110 Aeatrn® 6 AICC Ange Antoine 1 000,00
or 0111110 & 706710 Asgirn’ & ACC Ange Antaine 1 000,00
o7 01-12/10 & To9e11 Avoirn® 6 NCC Ange Antoine 180,00
 Mouvement 1 02-2211 1:450,00 1830,00
07 orizril 7 11LECCIA Focture n° 7 février 2022 1850,00
07 oIt 7 06110 Fecture n* 7 AICC Ange Antoine 850,00
07 orit 7 706110 Facture n* 7 AICC Ange Antoine 1000,00
Total Général 10 850,00 10 850,00

1 | Sélectionner le journal (Saisie du code ou clic droit ou F4).

2 | Indiquer le mois souhaité. Par défaut, le programme indique le mois en cours.
3 | Accés a la consultation d’'un compte pour une ligne sélectionnée.

4 | Possibilité d’imprimer le journal.

A Attention : dans le menu Outils / Maintenance, vous avez un module de suppression d’écritures. Cet outil est
dangereux car il supprime toutes les écritures d’'un mois donné sur un journal. A ne pas utiliser sans un technicien.

iy
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CHAPITRE 5 : LA SAISIE DES ECRITURES COMPTABLES

E‘: Objectif : Apprendre a saisir, modifier ou supprimer une écriture comptable.

Charlemagne propose deux modes de saisie :
> La saisie par piéce : comme son nom l'indique, ce module permet de saisir piece comptable par piece

comptable (enregistrement a chaque piéce).

» La saisie au kilométre : elle permet de saisir a la suite plusieurs pieces sans quitter le journal.

Pour saisir rapidement, il est important de bien connaitre les raccourcis claviers.

Pour passer d’'une zone a une autre vous avez la possibilité d’utiliser la tabulation ou la touche « Entrée ».

RACCOURCIS SPECIFIQUES SAISIE DES ECRITURES PAR PIECE

ECRAN CLAVIER COMMENTAIRE
,_) F4 RECHERCHE journal dans la case Journal.
af F2 NOUVELLE LIGNE.
i _'::i
Lol F5 SUPPRESSION LIGNE.
s
B | F6 SOLDER LA PIECE
F7 COPIE DU LIBELLE PRECEDENT.
'Tl F12 COPIE DU LIBELLE DE COMPTE.
F11 NOUVELLE PIECE.
" OUTILS.
A F8 CONSULTATION DE COMPTES.

IMPRESSION DE LA PIECE.

Apﬁm
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5.1 LA SAISIE PAR PIECE

Menu Quotidien / Saisie par Piece

Ce module est le plus complet. Vous pourrez utiliser les compteurs de piéces et accéder a la boite a outils i
(Duplication de piéce, suppression de piéce, les écritures d’abonnements, les écritures pré définies, validation
écritures).

L Same d'Bcriture par piece m| *
| Bangue 1 (filii\ S e |—]
@ — =) = | ’ I Mouwvement  [11-22/30
Ecritures [ terfic m‘ Libeté (+) Dernier saisi () Libellé du compte Sens Ecriture (| Manuel (1) Pre-positionne
P Libedié Detit Cradit ﬂ ('E".jt_llnrnrmaﬁnn du compre en cours
4111 FOTTER Virement M.POTTER 150,00 IR |EN{Q_UEENMDNNNE HATIOMNALE | K
512100 Virement M.POTTER 150,00 scige | | ‘ :
(G =1 Fa76 30 o
e
@y L
| - _:-|
| =
&2 =
Total 150,00 150,00 el ‘
sode | | J #ar = Reglement par Chégue (C) ou Virement (¥)
= — A
| Il
e
1 =l
» Zone journal : saisir code ou clic droit ou Loupe ou F4
» Période Choix du mois de saisie (propose le mois en cours par défaut)
» Choix du jour de saisie (propose jour par défaut)
» Lacoche « A interfacer » n’étant utile qu’aux consolidations de bases comptables, vous pouvez laisser la coche

qui se met par défaut.
Type de piéce : facultatif sinon saisir code ou clic droit ou Loupe ou F4
Mouvement : numéro d’écriture géré par le programme

Y Y

> Les options pour le remplissage du libellé (Dernier saisi/Libellé du compte) ainsi que le pré positionnement du
curseur dans le sens débit/crédit dépendent de vos habitudes de saisie. Le logiciel mémorisera votre choix pour
vos prochaines saisies. Pour une saisie classique, nous vous conseillons dernier saisi et pré-positionné.

S~
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CHAPITRE 6 LA RECHERCHE D'ECRITURES

W Recherche d'écritures - o %

La recherche des écritures se trouve dans le menu | —— ' | F l
Quotidien / Recherche d'écritures. N : : i

Moipeement /
Plusieurs criteres comptables (pas analytiques) B s st
vous sont proposeés afin de mieux cibler vos piéces. it

Detit de 00000 & | 000,000

, . . Crédit o a |

Vous pourrez accéder a la consultation de compte SN e 3 |
ou a la modification de la piece sélectionnée. bl o TR _J

Joumal *  pate Muts. e pitce Compte el /om Cragn

il 1S/1Z/20M6 12-18/1 COMSE EDF DU 1ER TRIMESTRE 000,00

ACH CLIFEMT QAT 7 06120000000 CONSO EDF DU 12 MOV A 12 DEC 2000,00

facs QI 20T - 3 £061 20000000 ELECTRICITE 000,00 ‘
Dans tous les écrans de consultation, une C Rechercher dans lafenétre X
recherche de montant ou toute autre information (numéro de piece, libellé ...) | —
peut se lancer grace a la combinaison des touches CTRL et F. CJ Bt complet —

|| Respecterla casse
Annuler

EXempIe de @ Consuitation de comate T

recherche de e — CTRL +F
Exemkzenmmsl Exercices précédents
montant en i — - T—— = - -
. Comate  |512100 il (m_J:[' Du | 070802018 7 ow | 3140872019 7] O Pontees (D) Mon &) Toutes
consultation de e e ) -
ANQUESEN HONNATE NATICNALE Lettragey Journal Date Mvis. N pidce Libellé dcriture Débit Crédit
CompteS . HB0930 4N TIFO9FI0NR  O9-TEPS 09-1712 Remise de chéques du 25/09/ 2074 300,00
FO1B0930 &N HUA09/IE  D9-1R74 0a-17/2 Fleise de chéques du 26/0972014 100,00
01B0530 AN T09/I0N8  D9-1874 81702 Remise de préiévement du 1071040010 42,00
g | 2 WIHIME 091608 05-1742 Remvisede chéques du 15711 /206 525,00
= 7 20160530 AN 0928 091874 51742 Fieglement CB ED 5,00
— — 0180930 AN WOHINE 091874 04-) & Rerhercher dans a fenétre x 500
I01B930 AN QIOPFIE 91874 - 50,00
| By, B fontosie [ =3 Secharcher [0 »| [Simant -
M ] Letirabls ekt 0150530 AN 1/09/2018 091874 0 = 50,00
ki = Mot complet —
| Lettratie automatinge 0180950 4N 0170942018 091878 05- s O « PrécSdent <1 800,50
0 centr H1B0930 &N GI/O9MINE  D9-1874 [ &5 2 000,00
5 GestioriSoa i e FBISID AN B/097I0E  D9-1E/4 03- Annuler 100,00
L e bion Soolaire 1 5% G | G
L e O1R0930 AN MI09/INE  09-1672 05-7771 Wirmit = A CHARLEIAGHE Ficdias 200,00
i ] HE0SI0 AN W98 091874 061712 Remise de chaques du 03/02/20n8 710,00
= 20180530 AN H09LNE  DF1B/4 051712 Pemise de chegues du 05/02/2018 100,00
[T} civies & encaices | |¢ ) | 2memsn an WIOVIINE  O9-1EP4 0172 Femics de préEvement du 07 /3/2018 IHTLI0
— 20180930 AN WIOIING 91804 wrn REJET PRELEV MARS CHARLEWAGNE 502,00
[ Prétbvenents b encatsser [ J 20180930 AN TI/0920IE  09-1874 09-1742 REJET PRELEV MARS CHARLEMAGHE 5,00
Cliquer sur Suivant pour chercher le champ suivant de méme valeur. (Un compteur, exemple 5/7,
vous indique le nombre de valeurs trouvées et votre position actuelle)
7 Conaslietion f 2 8]
Journa 3G || Jour Mwts.  N° piter Comphe Libellé écriture Debit Crédit j
= Mouvemnent : 10-18/13 162,00 w200 |9
Bangus
EXempIe de 10 01813 101774 SH1CHARLE (IR PrELEY 162,00
recherche de Périnde [ octobre 2018 =l il 10 eaEn3 wawa sz \MPAYE PRELEV 162,00
libellé en J = M t: 10-TR/14 0,00
10 101804 10-17/5 627800 \APAYE PRELEV
. Information du compte en cours . 2 =
consultation de . Ul 0 018114 40475 627R00 1APAYE PAELEV
. I . Irtitue W AG18/14 10475 B27B00 LMPAYE PRELEY
journal : . 0184 10475 6I7800 UAPAYE PRELEV
e [ | 1|10 104Br14 10475 512100 ' Rechircher dans ls fenéiie % 2000
1= Momvement 2 10-18/15 300,90
13 104BA5  10-17/6 91 1TMOREL Becrercrer |[ENE T 500,00
. = [ bt compiet
13 104BME 101706 S12900 SoE
= [[] Respecteria caase S dens
= Mouvement : 10-18/16 51,96
== % q LA Annuler
WS 18 WBM6 1047017 801 TFRANCETELEC
Yl W Anage AnaTT e e ¢ o me

Rechercher une écriture.

1. Effectuer une recherche du chéque Réf : CA 086320 saisi dans I'exercice 4.

P %
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CHAPITRE 7 SECURISER LES ECRITURES

Deux fagons de protéger vos piéces comptables contre la modification ou la suppression sont proposées, I'une est
réversible, l'autre pas.

La 1¢r est de "cloturer les journaux”. Ce traitement n'a rien a voir avec la cléture d'un exercice

La 2nde est de "valider les écritures". Ce traitement verrouille définitivement les écritures, comme aprés une cléture
d'exercice.

Les deux peuvent se faire tout au long de I'année et s’effectuer par période (Mois/Année) ou par journal. Méme si vous
n'utilisez aucune des deux options, ou seulement partiellement, les deux traitements sont des préalables a la cléture.
lls devront étre donc effectués sur l'intégralité des journaux et des périodes en fin d'exercice.

7.1 CLOTURE DES JOURNAUX

Ce module est accessible par le menu Clétures / Cléture des journaux.

Il permet de bloquer I'accés en modification des écritures, ce, en fonction du journal et de la période.

Exemple : bloquer un journal de banque sur un mois donné aprés son rapprochement bancaire. A tout moment le
comptable peut décider de déverrouiller en connaissance de cause.

A Attention : Ce menu doit rester accessible qu’au responsable du service comptable.

Pour bloquer une période entiére (exemple septembre) ou un journal (exemple Banque), cliquer sur I'entéte. (1)
Vous pouvez affiner votre sélection en bloquant ou débloquant individuellement des périodes en cliquant directement
dans les cases. Le cadenas rouge indique une période bloquée a la saisie, a la modification et a la suppression

de vos piéces comptables 9

&7 Cléture nn,aumo - a %

|
Tout diturer ,|§? ‘p@ "'dp £ 4 -
| Ll LN R LS

ACH &g hats

Vous pouvez revenir a tout moment
& &8 libérer des périodes bloquées en
recliquant.

AN A nauveay

BQ1 Bangue |

CAISSE Cainze

S

Informistion

] 4 e
CHCrédit B par ED i_' L_' u \g Confirmer Is citure de tous kes journee: sur ta pérode demandes (Septembre 2018
oD oD [oow || e

o

VTE Viente aux families

al W *

Aprés la cléture des journaux, les sélections de périodes afficheront un
cadenas rouge sur 'ensemble des écrans de travail.

i Septe =
Septembre 2015
Octobre 2015
Novembre 2015

Décembre 2015

A Attention : Avant de lancer une cléture annuelle, vous devrez avoir verrouillé la totalité des journaux et des périodes
de l'exercice.

S~
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7.2 VALIDATION DES ECRITURES

Cette option répond a deux attentes :

» Satisfaire aux exigences du cahier des charges de la norme fiscale DGI FEC. Cette derniére impose,
entre autres, une codification des écritures sur une séquence continue (c’est-a-dire suivie et sans trou) et
non modifiable. Le programme va générer une numérotation supplémentaire, propre a la validation des
écritures.

» Permettre que les écritures qui sont dans un 1¢" temps conservées sous forme de brouillard (donc
modifiables) soient validées définitivement (quand I'utilisateur ne souhaite plus qu'elles soient modifiables,
par exemple aprés un rapprochement bancaire ou en cas de contréle fiscal).

A Attention : LA VALIDATION DES ECRITURES EST IRREVERSIBLE. A la différence de la cléture des journaux,
vue au chapitre précédent, qui est réversible, la validation est définitive. Aucun retour en arriére ne sera possible.

0 Bon a savoir : la validation d'une écriture consiste a valider toutes les lignes d'une écriture.
Sur une écriture validée, seul le libellé est modifiable et vous conservez avec le couteau suisse, la possibilité de
dupliquer I'écriture, de l'enregistrer comme modeéle ou de créer la fiche immo associée.

a) Les différentes facons de valider des écritures

Vous pouvez lancer le traitement de validation des écritures par différents moyens :

» Menu Quotidien / Consultation journal.

Dans ce cas, vous pourrez valider les écritures d'UN mois pour UN journal donné.

Toutes les écritures du journal pour le mois affiché seront validées.

| {2 Consuhtation parjournal i [m] »

sourndl B @xg)| Jour  mvts.  we pikce Compte Libellé écriture Débit crédit =] <3
e = Mourement : 0Z-19/1 11 800,00 11 800,00 || ¥ :
03 0219/1 02-18/2.  4OUIEDF Chégue SRNQUEN'1  bordn’s 12 11 800,00 B
Périoce [ fdvrier 2019 | @ 03 021941 02182 512100 Chéque EDF borg n's 12 11 800,00 I
J 102193 160,00 169,00
| 03 0249/3 02184 ATIICHARL Virm : M. CHARLEMAGNE Micolas 160,00
A m"“‘?r_‘_d_'f Sempipenteuy (& 03 021943 0RiBM 512100 Virmt : M. CHARLEMAGNE Nicolas 160,00
Intitue  [ENGIE | = Mouvernent : 02-19/4 630,00 430,00
33498 11 01 01904 DR-IEIS 4111CHAMR Chg : M. CHAS Houssam 200,00 0
Y| o oeiwa ozaas aicHen Cha : M. CHARLEMAGHE Niceias 50,00 Q'_?
4 03 G219/4 02185 706120 REGLT DUPOND  TICKETS 00,00 i
03 0119/4  0218/5.  A111ABAD Cha t M. ABAD Christian 200,00 i
03 0219/4 0285 512100 Remize de chéques o 03/02/2019 650,00 4
= Mouvement : D2-19/5 50,00 30,00
05 0219/5 0218/ 627800 FRAIS BANCAIRES Février 2019 2,00
05 0219/S OR1B/E 627800 FRAIS BANCAIRES Février 2019 8.00
05 0299/5  0298/8 627800 FRAIS BANCAIRES Février 2019 8,00 \ =
05 0219/ 0298/8 427800 FRAIS BANCAIRES Février 2019 32,00 3

05 02-19/5  01-18/8 517100 FRAIS BANCAIRES Février 10157 50.00 1
s — — —
o
X / =
Abtention vouss sbe valider ke journal sinsi que lensambie des écritures de ce journal, les ibelds
resteront modifiaties.

Co =] I

Validation des pigces affichees [definitif),

A

Attention, si vous n'étes pas sir de ce
que vous faites, répondez NON.

_ S~
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Jour  Huts.  N°plice Compte Libell dcriture. Debit Crédit i
Y f . VA = Mouvement: 02-19/1 6] 11 800,00 11 800,00
Apres _vqlldatlon, un cadenas rappelle que Iec'rlture R o =
est validée, donc non modifiable (San son IlbeIIe). 0 DE19e OR1EZ 512100 Chéque EDF bord n: 12 14.800,00
= Mouvement : 02-19/3 o0 160,00 160,00
03 021943 02-18/4 41ICHARLZ Yirmat | M. CHARLEMAGNE ticolas 160,00
03 021943 02-18/4 512100 Nrmat | M. CHAALEMAGNE Nicolas 160,00
En pointant la souris sur un cadenas, une infobulle | 7 Mewement:tatea (o] 10,00 520,00
. , . . 03 02-19/4 02-18/5 4111CHMR Cha : M. CHAAR Houssam 200,00
renselgne Ie numero de Va“datlon' a3 02-19/4 02-18/5 A1TICHARLE Chy : M. CHARLEMAGHE Micolas 50,00
03 02-19/4 02-18/5 Too120 REGLY DUPOND 2 TICKETS 200,00
a3 02-19/4 02-18/5 4111A840 Chy : M. ABAD Christian 100,00
03 021974 02-18/5 512100 Remise e chégues ou 03 /0142019 450,00
| i Mouvement 1 0Z-19/5 O 50,00 5100
| a5 021945 02-18/8 627000 FRAIS BANC ARES Février 2079

I Bumero de validation 1 20505000004 i»

05 021945 0Z16/8  S2TEO0 FRAIS BANCAIRES Février 2079

» Menu Quotidien / Consultation et lettrage.
Dans ce cas, vous choisissez de valider UNE SEULE ECRITURE

A Saisie d'écriture par piéce . O #
o Bandie 1 . o piie |
p o d w [J (Ti [ ' i . — Passez en modification
Ecritures ] = fare | Libels (=) Dernier saist () Libelé du compte SensEcriture (21 Manuel 7] Pre-posifionne vz . .
= J: d'écriture en cliquant sur la
- ﬂ znfwmaliun du comple en cours . . -l
s - T b N . | plume puis utilisez le \
s1zi00 \irements saaires 21 009,00 il Saide € pour demander |a
validation de la piece.
I L ‘l; = =
(=1 +*
. A|oD | -
\Tutal 21 000,00 29.000,00 il
- a == I L Changement o enséte de b isce
4 o Duph de s pigce

Elrppmxlnﬂ de 2 piéce
[

Aprés avoir confirmé le traitement, le numéro de validation va s'afficher en rouge en haut a droite.
i Ssicie d'doriture par pigce - o
— Avec le couteau
‘ N Vgtidation 99995000001 u Suisse, VOus

[1z=e | i |

pourriez aussi
, valider une écriture

infwmntlun du comple en cours dés Sa SaiSie’ mais
Loanipts Libelid [t W

Ecritures [ Libel= (#) Dermier saisi ) Libels du compte Sers Ecriture 1% Marmed () Pré-positionns

Intitulg DERSONNEL REMUNERATIONS DUES Ce n'eSt paS
recommandé.

virements salaires
virements salaires

» Menu Quotidien / Rapprochement bancaire.

Dans ce cas, vous choisissez de valider les écritures que vous avez pointées dans votre

. = -
rapprochement bancaire. |« e w
| 1 Ecritures — 1
| comp R BANQUES EN MONNAIE NATIONALE |65 pomizas T L
R T | Pt Joumal ¢ Date Mts Piéce Libefle Dehit Crédit
————— R 5000 QUNIINE 08182 = Remise e chigues e 13/ 90/ 2016 500,00
addy i compte 009 A oI [ RS 7 Remise de cheques ds 15/09/ 1016 390,00
?ﬁrﬁ.m 20 Eridit 00 A oW v . Rernise e chissurs Ba 18/00/ 1018 160,00
e 30H8 A SUIHE 0882 E Revaize o padidventat du 1010201 542,00
et o et R 0109 QuORINE %182 " Remize de chégues oa 15/01/ 2016 25,00
4160 316,70 G soiow onoeies e £8_ED Bargamarit C8ED 8,00
> 30008 A 00N TN E 081372 CE_ED Reguesnent CB ED 5,00
i{npp(-r;rn-suw-lﬁ Mjﬂ ﬂf;;nhlﬂ 30009 AN OLI0NF TS 051802 STATHIT Cheque EDF bord n"1 1T 1 800,00
| pate Débit Crid. NG 00 W S e e Chigue A#LON Bord n's 12 100,00
l T _ sismaism) T ouoenmE  ovian 18 Rersise de ehbsurs & 02/00/ 1017 5
o P “ pamise e chomes sesmraiaer | VEIIDET l25 pigces pointées (défnitif)
| IR AN QLN I s-mia i Rersize de préevenent du 077002007 IHTL00
: S0/ AN Q109 3018 091842 BEET PRELEV MAlS CHARLEMALKE 02,00
! 130009 AN oH 09/ I0HE 051812 REJET PRELEV MARS CHARLEMAGHE 5.00
| [ SUTHINE 08182 RSN FRILEV w000
| @;(' 30000 AN SR IeTe [ BITrS FRAIS BARCAIRES Févrar 2T 80,00
. . | i I T OUNSINAE  (4AAIT Sunacesios A oente AR EWAGKE i olai. _a000
Le bouton de Validation |
1 Toral i oo "
1 H T I'A [ Crémr
n'apparait que si I'écart N i s T e ‘ e
de pointage est nul. Jt et ' |
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Aprés validation, un cadenas rappelle que |[m sma® pse o iece wbciké Débit crédr =

e . . s ] 30/09 AN 010972016 09-1872 5 @ Remise de cheques du 1171072014 500,00

I'écriture est validée, donc non modifiable =i R S e |
3009 AN MR8 09-18/72 8 @ Remise de chéques ou 2609/ 2016 100, 0
WE A 0170972018 091872 9 @ Reaise de préfivement du 1071072016 842,00
009 M 01/09/2018 09-184/2 1 @ Remize de cheques du 15/11/2016 425,00
e O1/0812048 09-18/2 €a_Ep @ Pegement CBED 5,00
30009 AN DORI2018 w1872 CE_ED @ Regement CBED 5,00
B 0170972018 09-18/2 ETET6TIT @ Chégue EDF boed 0”12 11 800,00

> Menu Clétures / Validation des écritures.

Comme pour la cléture des journaux, le programme propose un choix en tableau mais avec la validation.
Aucun retour en arriére ne sera possible.

| 0 validation des deritures - (m] *®
Vous pouvez valider : -
% Un mois/Un journal YOS YOI 5 |
en cliquant sur le croisement Yaldactostes g 5 R R N S R
ligne colonne, f & j < & Y &£ &7 ff

®
®@

% Tous les journaux d'UN || acscnss CICICICICIC
mois en cliquant sur le mois
concerne s
% Tous les mois de I'année | |, ...,
en cours dUN journal en ||

cliguant sur le journal concerné | | cassesse
& TOUS les journaux pour
TOUS les mois de I'année en
cours en cliquant sur le bouton | | corporsmons s @

Valider toutes les piéces.

AM A nouveau

@ @

CliC) oy
@@ @

B Cot o5
LClEliC li

CB Credit Agricole CB par ED

Ee®
@

MIGRATION MIGRATION m -
4| 1 I“I

Attention

o
@ Ecritures en attente de validation g | Toutesies écritures sont validd Toute valldation ast aenmitive et trrévarsitie.
Confirmer 1a validation des pices du jolrnal (CB) sur s période (décembre 2018) s

Quel que ce soit votre choix, un message PR | E—rv—
de confirmation sera demandé.

Comme la cléture des journaux, la validation de toutes les piéces de I'année est a faire obligatoirement avant la clture
de l'exercice.

~
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CHAPITRE 8 LES EDITIONS COMPTABLES

Editer les documents comptables spécifiques a la comptabilité des familles.

Parmi les éditions standards, nous retrouvons les 3 principales éditions comptables que sont la balance, le grand-livre
et les journaux, menu Edition.

Ces derniéres répondent a des objectifs de lecture et/ou de recherches différentes :

8.1 LA BALANCE DES FAMILLES

! Edition de la balance m]
i Filtre Balanee
coectit Hi | Compte Libeli Debit Crédit Solde Débit Solde Crédit _* |
41 1 1A8A MNALazhar 2595,00 760,00 1835,00
Compte 4111 | J4111 | e < zihe - 2k
g 41180 ABADI Christian 3.600,00 3000,00
Avec les comptes soléds 411 14CH DRAH Marita 105000 1 050,00
e 7 Dépiteur 1 Crégtteur (%) Tous 411 1AFANTR, AFANTROUSSE Ahmed 520,00 920,00
Régement famitis. | ) L1 11064 AGABrigitte 720,00 720,00
\ 4111440 RAHC Daoud 3962,50 962,50
= = a111AMERT RN A NITYAM 1335,00 334,00 1901,00
{71 Gestion scolaire ) Gestion propre = Tous T T TR a0
[ 651 ] 62 [ &% 4111847 SANU Zéiia 1335,00 1 335,00
I &x 41 11BENABE LILASamah 685,00 585,00 |
e 0 ou [ Bt ] 14111BENETE UAAT Sarah 2.240,00 #1000 1830,00
» 2 l4111BERREH UAH sandrine 1425,00 356,00 1 069,00
A ———— e par e 41 1 1BOHHOM MO Jean-Faul 1 425,00 156,00 1 065,00
5] Compte () ‘“U'-‘E] [D“ o1 jo9rz021 "] au bwo&fzazz;‘_j] 411 1BOMMET SAGR Ghislain 143500 158,00 1 069,00
:‘Exer:i:e rlie A E 411 1ROUCL RAIL Jean-Marc 675,00 169,00 506, 001
— l411 1BOURGE SHOAJuien 1425,00 1425,00
B senda | o ]@EE l4111BREYSS ASSY Maricloure 1335,00 | 315,00
4111BADT TORB Frédéric 1.425,00 1 425,00
plessaii el 414 1B90WN2 BROWN Martine 1.425,00 | 435,00
3 Awant ke compte ) Sans 11108 AALL Marc 100,00 100,00
o o e o e 411 1CHANG CHANG Danict 1425,00 | 415,00
411 1CHART CHARAT Franck 400,00 400,00
Les sous-totaws | 4111CHARL2 CHARLEMAGNE Hicolas 1000,00 645,00 355,00
W tivesu 1 iedemple 16, 7, . | 1T ICOLIN NILD Francois 1 300,00 300,00 900,00
™ NiveauZ iexempie : 50,70, .| 411 1CRABBE CRABSE Plerre 1425,00 | 425,00
[ Hiveou 3 icxemple | 504, 704, ..) EF Lpato DALL'O Valeric 0,00 50,00
411 1DANIEL LA Valeris 1335,00 334,00 1 001,00
{411 1DELACOUR DELACIRIY Phaly 1425,00 1.425,00
- 4111DIGGOR! DIGGEOR] Katine 675,00 114,00 461,00 |
Tatal Général [ [

1 Sélectionner le collectif 4111 Collectif Familles.

Options de soldes des comptes. Vous pouvez également faire un filtre sur le mode de réglement.

La période de I'exercice comptable se met automatiquement.

Options d’affichage des sous-totaux.

Valider pour afficher le résultat.

Consultation de comptes.

Export de la balance vers Excel.

0 iN IO~ WIDN

Affichage de la balance pour impression papier ou format PDF.

~N
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8.2 LA BALANCE DES COMPTES PRODUITS

Le principe est le méme que pour la balance des familles hormis la sélection des comptes.

A Edition de la balance

[ Filtr 3 ===
Callectif [Plan Comptable Gendrel o =l e Sougte bl L Lt Solde Debit
campte [7 ] i |
[#] Avec s comptes sokdés bl
| 3 Débikewr () Créaditeur (3 Tous
||\F.éﬂemmttamue | | |
i ( 7 Gestion scolsire 17} Gestion propre i Tous l
| [ o5 (@] o5 [ o
| G =1
| Deta du eosiectt —, - X
||\~3)"“" 0 O ][ ] saut de page par ciasse |
1 | Sélectionner Plan Comptable Général.
2 | Renseigner la racine des comptes 7.
Exemple en apergu écran : ( Balsncs
vendradi 15 féurier 2022 15h53
Pénode du 01/09/2021 au 31/08/2022 | Toutes écriiures
DOu comple 7 au 7
Al = 5 FE etas Solde Solde
N° Compte Libelle Debit Credit Débit Crédit
7 - Comptes de produits
7PRODUITS 6290,00 | 2415 383,06 2 AU 093,06
70 VENTE 5 DE PRODUITS FABRIQUE S, FRE STATIONS DE SERVICES, MARCH 6290,00 | 111170326 1105 41326
706 PRESTATION S DE SERVICES 400,00 1057 12644 1053 116,44
TU5100 CONTRIBUTICK DES FAMILLES 25,00 25.00
7610 FAMILLES "ENSEGNEMENT 4 000,00 &04 870,00 800 970,00
TO5120 FAMILLES : RESTAURATION 10,00 225 007,00 224 997.00
1 | Sélectionner le journal.
2 | Indiquer la période souhaitée.
’La balance par journal
| Balance
 VTE Vents sue fasyiles de s=ptembre 1021 2 a0t 2023 13450,00 13 850,00 5 350,00 5450,00 |
411 1EVANS EVANS Lily 1500,00 1 500,00
4111LECCIA AICC Ange Antoine £700,00 3 850,00 2 850,00
14111POTTER POTTER Jamss 150000 1 500,00
708110 FAWILLES : ENSETGHEMENT 4000,00 8 850,00 4 850,00
708120 FAWILLES : RESTAURATION 1000,00 1000,00
709611 REDUCTION SUR ENSEIGNENENRT 150,00 150,00
Totalisation VTE Vente aux familles de septembre 2021 i aniit 2023 13 850,00 13 850,00 5 850,00 § 850,00
_ _ X
Total 13 850,00, 13:850,00 5 850,00 5 890,00
= 7
EXERCICE 9 Les éditions.
1. Editer une balance des comptes Familles et des comptes de produits.
~N

P 4
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